105年度醫療機構人力合理配置基準評估計畫
報告撰寫說明
1、 報告內容大綱與範疇

篇幅約12～15頁，章節內容如下：
1、 現況
2、 國際趨勢

3、 目前問題檢討
4、 期望合理配置基準

5、 策略與建議

6、 結語
7、 參考文獻
*有關撰稿須知（附件A）與參考文獻範例（附件B）請詳如附。

2、 撰稿時程
	工作主題
	截稿日

	各職類人力合理配置基準研究報告(初稿)
至少完成現況、國際趨勢分析及目前問題檢討章節
	6月15日

	各職類人力合理配置基準研究報告(初稿)
	7月15日

	各職類繳交分組會議報告簡報
	8月中

	各職類人力合理配置基準研究報告
(根據分組會議建議進行修正)
	10月中

	論壇簡報
	10月中

	各職類人力合理配置基準報告(定稿)
	11月中


3、 版權

本論壇結果涉及智慧財產權，其所有權屬衛生福利部，且衛生福利部有權永久無償利用該著作財產權。敬請各撰稿人簽訂著作財產權授權同意書（詳如附件C）。本案依分層負責精神，各(組)主題撰稿者對執行小組負責，因此，同意書係由各主題撰稿者(作者)簽章，至於各(組)主題撰稿者是否自行撰寫或另委託其他學者專家撰寫，由各(組)主題撰稿者自行斟酌同意書簽章事宜。
4、 文稿繳交方式： 
敬請以職類或作者姓名為檔名(WORD檔)並以電子郵件、光碟方式繳交。
105年度醫療機構人力合理配置基準評估計畫
各職類報告內容撰寫表
	內容項目
	內容填寫

	現況
	填寫說明：請簡述目前國內現況
(1). 相關法規、評鑑標準：醫療機構設置標準、評鑑標準
(2). 相關人力現況：醫事人力的人數(養成來源、領證人數、職登人數)、醫事人力的分布(地理分布、醫療機構層級)、醫事人力服務之對象的類型與人數
(3). 上述國內現狀數據請標示資料來源

	國際趨勢
	填寫說明：請簡述目前國際(先進國家)現況
(1). 相關法規、評鑑標準：醫療機構設置標準、評鑑標準
(2). 相關人力現況：醫事人力的人數(養成來源、領證人數、職登人數)、醫事人力的分布(地理分布、醫療機構層級)、醫事人力服務之對象的類型與人數
(3). 上述國內現狀數據請標示資料來源

	目前問題檢討
	填寫說明：請參考國內現況與國際趨勢，針對目前現行之醫療機構設置標準與評鑑標準，進行人力供給與需求評估，提出目前所面臨的問題、挑戰與機會。

	期望合理配置基準
	填寫說明：請就上述所提之問題、挑戰與機會，並參考國際趨勢，提出期望之醫療機構人力合理配置基準(含醫療機構設置標準、評鑑標準)。
可訂定中、長程目標基準(中程為3年、長程為5年)

	策略與建議
	填寫說明：欲達成所提之期望醫療機構人力合理配置基準之具體策略與建議。建議可納入人力成本與收入來源之分析。

	結語
	填寫說明：


撰稿須知：

1. 撰稿請以MS Word或其他相容軟體編輯。
2. 中文字體為「新細明體」，英文字體為「Times New Roman」，獨段引言可用「標楷體」，不需用其他字型或樣式（斜體、底線等）做強調，12級字，採橫向排列，左右邊對齊，單行間距，段落間間隔一行，並於頁尾置中註明頁碼。
3. 文章內容標題有細分之必要者，請依下列標示方式分層編號：壹、一、(一)、１、(１)、甲、乙、丙、丁‧‧等順序表示。

4. 文章內不依上述分層編號。同一段內分數項連續敘述，而須用數字標列者，則用(1)(2)(3)...等阿拉伯數字。

5. 數字寫法：年代、測量及統計數據使用阿拉伯數字，其它則以國字書寫。例如：95年間所進行之第一次調查，其樣本係依分層三段隨機抽樣法抽出，共有2,567人。大學生請回答第一題至第六題，研究生請回答第七題至第九題。
6. 簡稱：第一次出現時需用全稱，而以括弧註明所欲使用之簡稱，第二次以後出現，即可使用所訂之簡稱。
7. 註解：註明出處的註解，請直接將作者、出版時間及頁數在正文中適當的地方，如：（黃德福，1990：728-742）、（中國時報，1998年11月30日，版8）。

8. 參考書目及書名之標示：文章中各重要參考書目均應列示於文章之後。其次，中文參考書目應依作者姓氏之筆劃按序排列，同一作者有兩本(篇)以上著作時，則依著作之出版先後排列。英文參考書目應依作者之姓氏字母順序排列，同一作者有兩本 (篇) 以上著作時，依著作之出版先後排列。(請參考本表下方之「參考文獻範例」。)

9. 圖表及照片：圖表及其說明以另紙繕畫書寫，並在文中標示其位置。照片以黑白光面為原則，貼於空白紙上並加註說明，及在文中標示其位置。
參考文獻範例：
台灣公共衛生雜誌2011.02.15 修訂
· 撰稿時請參考下列例子的方式書寫
以下例子中沒有的，敬請參考International Committee of Medical Journal Editors. Uniform Requirements for Manuscripts Submitted to Biomedical Journals. New Engl J Med 1997;336: 309-15.

A.雜誌及期刊
中文例[著者姓名：題目。雜誌簡稱 年號；卷數：起訖頁數]

薛玉梅、陳建仁：皮膚砷癌之流行性病學特徵與危險因子。中華衛誌 1996;15:1-26。
英文或歐文例[英文原稿中引用的參考文獻，其雜誌或期刊之簡稱應參照Index Medicus 之型式]

1. Feely J, Wilkinson GR, Wood AJ. Reduction of liver blood flow and propranonol metabolism by cimetidine. N Engl J Med 1981;304:691-6.

2. Kaplan NM. Coronary heart disease risk factors and antihypertensive drug selection. J Cardiovasc Pharmacol 1982;4(suppl 2):186-365. (引用雜誌附冊時)

3. La Bocetta AC, Tornay AS. Measles encephalitis: report of 61 cases. Am J Dis Child 1964;107:247-55. (歐美著者姓氏之大小寫法要正確，例如：d'aubiac, de Varies, Le Beau。)

4. Anonymous. Neurovirulence of enterovirus 70 [Editorial]. Lancet 1982;1:373-4. (引用文獻之著者為無記名時之例子)

5. Tada A, Hisada K, Suzuki T, Kadoya S. Volume measurement of intracranial hematoma by computedtomography. Neurol Surg (Tokyo) 1981;9:251-6. [In Japanese: English abstract] (引用文獻之本文為非英文，但有英文摘要)
B.單行本
中文例[著者姓名：書名。版數。出版地名：出版社名，年號；引用部分起迄頁數。]

林清山：心理與教育統計學。第九版。台北：東華書局，1999；620-53。
英文例[英文單行本的書名，除介系詞及連接詞外，第一字母需大寫]

Plum F, Posner JB. Diagnosis of Stupor and Coma. 3rd ed., Philadelphia: Davis,1980;132-3.
C.引用文獻來自另有編輯者之單行本或叢書者
中文例[著者姓名：題目。編輯者姓名：書名。版數(卷數)。出版地名：出版社名，年號；起迄頁數。]

楊志良：社會變遷與公共衛生。陳拱北預防醫學基金會主編：公共衛生學(下冊)。修訂二版。台北：巨流圖書，1998；43-82。
英文例
1. Levinsky NG. Fluid and electrolytes. In: Thron GW, Adams RD, Braunwald E et al., eds. Harrison's Principles of Internal Medicine. 8th ed. New York: McGraw-Hill,1977;364-75.

2. Kurland LT. The epidemiologic characteristics of multiple sclerosis. In: Vinken PJ, Bruyn GW eds. Handbook of Clinical Neurology; Vol 9. "Multiple Sclerosis and Other Demyelinating Diseases." Amsterdam: North-Holland,1970;63-84.

D.其他刊物：請參照下列各種例子
1. Adams JH. Central pontine myelinolysis. In:Proceedings of the 4th International Congress of Nuropathology, 1961, Munich: Vol 3. Stuttgart: Thieme,1962;303-8. (學會特刊中之原著文章)
2. Hung TP, Chiang TR. Multiple sclerosis in Taiwan: clinical, electrophysiological and epidemiological studies [Abstract]. 6th Asian and Oceanian Congress of Neurology, 1983, Taipei. Hong Kong, Excerpta Medica. Asia Pacific Congress Series No. 22,1983;28. (學會專集中之摘要)
3. Cairns RB. Infrared spectroscopic studies of solid oxygen [Dissertation]. Berkeley, California: University of California;1965;156p. (學位論文：156p 是指論文之總頁數) 

4. Eastman Kodak Company. Eastman Organic Chemicals. Rochester NY, Catalog No.49,1977;187p. (公司或廠商之刊物或說明書，型錄等。187p 是指該刊物之總頁數)

E.網路引用
1. Morsc SS. Factors in the emergence of infectious diseases. Emerg Infect Dis (serial online) 1995 Jan-Mar(cited 1996 Jun 5);1(1):(24 screens). Available from: URL: http://www.cdc.gov/ncidod/EID/eid.html（專指電子期刊）

2. WHO. Aide-memoire for National Blood Programmes. Available at: http://www.who.int/eng.pdf. Accessed December 7, 2005. (一般網路資料，Accessed 為引用時間，中文資料請寫：引用2005/12/7。)
同  意  書
本人同意 行政院衛生福利部 發行、複製及銷售本人著作之出版品(紙本及電子出版品)，並以電子檔儲存於 行政院衛生福利部 資訊網站，作為教學、研究及行政院衛生福利部研擬政策之參考等目的。
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